PARA:

Ledo. Daniel Orellana
Econ. Marla Eugenia Torres
Ing. Jazmin Bustamante
Abg. Gustavo Bamreto

Ing. Daniela de F. Borja, MGs.

Ing. Maria F. Zambrano,MGp.
Ing. Marco Farias

Leda, Gabriela Minuche

Abg. Cristhian Cabrera

Pisc, Ind. Sandra Granthiel
Tnlgo. Cosme Tencsaca

Ing. Maria Villavicencio

Ing. Maria A. Batallas

Ing. Enrique Ormaza

Ing. Giancarlo Loayza

CUERPO DE BOMBEROS
Municipal de Machala

dMemorando MNro, CBM-M-5E-2022-017

Machala, 13 de enero de 2022

Segundo Jefe del CBMM
Jefa Financiera,

Jela Administrativa.
Jefe Juridico

Responsable de Planificacian,
Responsable de Prevencion y Riesgo
Responsable de Proyecios
Regponsable de Comunicacion 5.
Responsable de Escuela
Responsable de Talento Humano
Responsable de Compras Pablicas
Responzable de Presupuesto
Guardalmacén,

Responsable de Logistica
Responsable de TICs

ASUNTO:  Disposiciones Generales al Equipo de Trabajo de "Rendicidn de
Cuentas 20217, recién conlormado,

De conformidad a la Reunidn sostenida hoy (13 de enero de 2022, a las 10h00), con todos los
responsables de los deparfamentos y jefaturas del Cuerpo de Bomberos Municipal de
Machala, en la sala de reuniones; domde se procedio a o confirmacidn del Equipo de
rendicidn de coentas quedando de la siguiente forma la designacion, responsabilidad de
cumplimienie ¥ compromiso del equipo para este proceso a cumplir como lo indica el
reglamento de Rendicion de Cuentas en su RESOLUCION No. CPCCS-PLE-5G-06%9-
2021-476, quedando de la siguiente manera la designacion bajo acta de reunicn:

TFUNCIONARIO

CARGO

Ing. Danicla Borja

Responsable de
Planificacidn

WOARAL DCHTIOE RS

RESPONSARILIIAT

COMPROMISO

Evaluacion de  la
gestin  institucional
(redaccidn de informe -
Comisianl ), Rendicidn
e Cuentas 2021,

*Direccién ¥y toma
de  deciziones en
reumiones  con el
equipe de Rendicion
de Cuentas 2021,
*Ingreso ¥
actualizacidm de
datos de la

institucidn - en o
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CUERPO DE BOMBEROS
Municipal de Machala

Wi BombDert

Coordinacion  con el
equipo de RC 2021 para
la  cvaluacibn, Y
difusién del informe.

Coordinacion  con el

equipo de RC 2021, del
evento pablico
(presencial —on line) de
la deliberacion phblica
y evolucidn ciudadana,

¥ cierre del evento con
la entrega en CPCCS,
del informe y del acto
realizado  por ¢l
CRMM.

P,

o b

wmachala.gob.ec

institucion  en la
plataforma RC
2021,

#Solicitud y entrega
de temas a los jefes
¥ responsables
técnicos del

CBMM, para la
edicién del Informe
de RC 2021,
*Convocatonia  al
equipe a  las
reuniones para
revisar avances y
revisiones del
informe y proceso
de RC2021.
*Llenado de la
Matriz de RC 2021
en Excel ¥
plataforma de
Rendicion de
cuentas.

* Elaboracion de
ruta RC 2021, ¥
cumplimiento  de

las fases
planificadas.

#*Elaboracion  del
mforme de

cumplimiento de la
consulta ciudadana
20,

*Consulta

ciudadana (e
realizard en el mes
de febrero de 2022).
¥ A sistencia a
FELNICNES, con

equipe de la




CUERPO DE BOMBEROS
Municipal de Machala

Alcaldia para la
organizacion  del
evento vy otros
compromisos  del
proceso,
*coordinacion ¥
organizacion  del
acto de
deliberacion.

* Recopilacion de
consultas
ciudadanas ¥
asistencia publica al
acto de la primera
antoridad  en  su
RC2021.

*Subida v llenado
de la mformacion a
la plataforma  de
RC2021 del
CPCCS,
*Impresidn de acta
de  complimiento
emitido por piagina
de CPCCS.

Lcda.
Minuche

Ciabriela

Responsable de
Camumicacion
Social

www bombert

Elaboracion del plan
eomunicacional ¥
edicidn de la
informacién  en  redes
sociales, plataforma del
CBMM.

Elaboracion
plantillas para cada

de

e R

wmachala.gob.ec

*Coordinacién con
la responsable de
Planificacién  para
el cumphmicnto de

datos en las
plataformas ¥
demas fases de
RC2021.
*Elaboracion  del
plan
comunicacional

junto con su equipo
interno v TICs,
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CUERPO DE BOMBEROS
Municipal de Machala

whanw . bomber

evento, presentacion,
invitaciones, etc. segin
el proceso de RC2021.

Coordinacién con TICs,
medios de
cOmunicacion y
departamento de
comunicacion de la
alcaldia para el proceso
de RC 2021.

?
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wmachala.gob.ec

® Coordinacion del
evento  piblico,
invitacion de
autoridades y
punios
protocolarios  del
evento,
*Publicacion  en
redes sociales del
CBMM, plataforma
del CBMM, medios
de  comunicacion
piblica de cada

evento de las fases
de RC2021.
*Coordinacién  y
Organizacion — con
los escoltas y porta
estandartes de las
banderas para el
ingreso ¥ apertura
del evento y canto
del himno nacional
*eoordinacion  del
lugar del evento
plblico, equipos de
audio y decoracion
del salém y olros
(himnos, pantallas
pliblicas,
microfonos  mesa,
principal mas silla
vacia, aml, sillas
para  autoridades
adomos forales,
olros aperilivos
para invitados ¥
ciudadanos




i CUERPO DE BOMBEROS

Municipal de Machala

presenies ¥
transmision on=ling,
*Preparacién  de
Agenda del dia del
evenio RC2021,
junto  con el
maestro de
Ceremonia.

*Orden  del  dia,
Constatacidén ~ de
Ceorum.
*Transmision ¥
reproduccion  del
evento  por  los
medios digitales.
*(irabacion ¥
edicidn de video del
acto de RC2021.

Ing.
Loayza

Griancarlo

Responsable de
TICs

www .bomber:

Soporte  Técnico  en
plataforma del Cuerpo
de Bomberos Municipal
de Machala y soporte
téenico en plataformas a
fransmision  y  apoyo
técnico al Dpto. de
Comunicaciones en el
evento RC2021.

P

N

§

hsmachala.gob.ec

* Actualizacion  de
pagina CBMM, en

el punio
Transparencia.
*Creacion de
USUArios para
INEreso a
plataforma de
CBMM, de las
fases de Rendicion
de Cuentas 2021.

*Coordinacion  con
la responsable de
Plamificacion  para
el ingreso de datos
en las plataformas y
demds fases de
RC2021.

. Subida de
informe RC2021 y
matriz a plataforma




CUERPO DE BOMBEROS
Municipal de Machala

de la institucion.

* Soporte técnico al
administrador v
usuano del ingreso
de cada fase dentro

de la  pigina
institucional.

*Ayuda y soporte
téenico, en  la
deliberacion

piblica de la
primera autoridad.

* Soporle técnico
en |a transmision on
<line de RC2021.

*Soporte Técnico e
informatico al
momento de llenar
la informacion en la

plataforma de
CPCCS, y dar
cumplimiento  csta
fase ultima,

Funcionanos todos:
Coordinadores,
ejecutores ¥y

responsables de la
gestion  segin  su
funcion ¥ proceso
dentro del CBMM

SEGUNDO JEFE
(OPERATIVO),
JEFES, Y
RESPONSABLES
DE LOS DPTOS,
DEL CBMM.

www . bomber

Entrega oporiuna de
toda la informacion, del
afio 2021 que esta en
proceso de rendicion de
cuentas, donde informa
su cumplimiento de su
jefatura, departamento
o firea a responsabilidad

9
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wsmachala qgob.ec

*informe  téenico
anial de POA 2021.
*Cumplimiento  de
metas ano 20210,
con los indicadores
de peshion ¥
cuadros estadisticos
de cada
informaeién,
*Cumplimiento de
los pedidos
ciudadanos del afio
anterior a acclones
y recomendaciones
a cumplir en ¢l afio
2021.




CUERPO DE BOMBEROS
Municipal de Machala

*Cumplimiento de

la ruta del proceso
RC2021 ¥
asistencia a
reuniones

convocadas por el
equipo de RC2021
y cumplimiento
responsable de la
informacién en los
plazos solicitados.

Cumpliendo formalmente con lo dispuesto en el oficio Nro. CPCCS-DEOR-2021-0020-0OF de
fecha El Oro, 30 de diciembre de 2021, sumillado por la Sra. Ab. Jesenia Mendia MNagua,
Coordinadora Provincial de CPCCS. Por lo tanto; en virtud de lo sefialado a cada responsable
del Equipo y responsables de la enirega de la informacion del departamento bajo su
responsabilidad; DISPONGO DE LA MANERA OPORTUNA Y URGENTE DAR
CUMPLIMIENTO de cada fase y fechas del proceso v se proceda desde la presente fecha a
desarrollar el informe y matriz de Rendicion de Cuentas 2021 del Cuerpo de Bomberos
Municipal de Machala con la informacion pertinente y relevante del mismo.

Sin otro particular que comunicar me reitero de ustedes con los debados agradecimientos,

Adentaments
ABNEGACION Y DISCIBLINA

e
E

Cml. (B) Ing: arliu Javier Astudillo Gomez

JEFE DEL CUERPO DE BOMBEROS MUNICIPAL DE MACHALA

Copin: mchivo
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la evaluacion,
difusion del informe.

evento

realizado
CBMM.

por

Wi DO e

el

equipo de RC 2021 para

¥

Coordinacion con &l
equipo de RC 2021, del
publico
(presencial — on line) de
la deliberacion piblica
y evolucidon ciudadana.

¥ cierre del evento con
la entrega en CPCCS,
del informe y del acto

el

oy

institucion  en  la
plataforma RC
2021,

*Solicitud y enfrega

de temas a los jefes
¥ responsables

1ECnicos del
CBMM, para la
edicion del Informe
de RC 2021.
#Convocatoria  al
equipe  a  las
reuniones para
revisar avances Y
revisiones del
mforme y proceso
de RC2021.
*Llenade de la
Matriz de RC 2021
en Excel ¥
plataforma de
Rendicidin de
cuentas.,

# Elaboracion de
rmta RC 2021, ¥y

cumplimiento  de
las fases
planificadas.

*Elaboracion  del
informe de

cumplimiento de la
consulta cindadana

20320,

*Consulta
cindadana (se
realizara en el mes
de febrero de 2022).
 Asistencia a
rEUNIones, con
equipoe de la
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CUERPO DE BOMBEROS
Municipal de Machala

Alcaldia para la
organizacion  del
evenlo v ofros
compromisos  del
PIOCEs.,
*coordinacion v
organizacion  del
acto de
deliberacion.

* Recopilacion de
consulias
cindadanas ¥
asistencia publica al
acto de la primera
autoridad en  su
RC2021.

*Subida y lenado
de la informacion a
la plataforma  de
RC2021 del
CPCCS.
*Impresion de acta
de  cumplimiento
emilido por pagina
de CPCCS.

Leda.
Minche

Gabriela

Responsable de
Comunicacidn
Social

www. bombert

Elaboracion  del plan
comunicacional ¥
edicidn de la
informacion en  redes
sociales, plataforma del
CBMM.

Elaboracion de
plantillas para cada
smachala.gob.ec

#Coordinacion con
la responsable de
Planificacion  para
el cumplimiento de

datos  en las
platatormas ¥
demas fases  de
RC2021.
*Elaboracion  del
plan

comunicacional
junto con su equipo
interno y TICs.
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CUERPO DE BOMBEROS
Municipal de Machala

WY I.-.:":':Tl I‘_Ill: 1]

evento, presentacion,
invitaciones, etc, segln
el proceso de RC2021.

Coordinacion con TICs,
medios de
comunicaciin ¥
departamento de
comunicacion  de  la
alcaldia para el proceso
de RC 2021.

?

T
3
%

&

hsmachala.gob.ec

* Cpordinacion del

evento piblico,
invitacion ide
autondades ¥
puntos

protocolanios  del
evento.

*Publicaciin ~ en

redes sociales del
CBMM, plataforma
del CBMM, medios
de  comunicacion

piiblica de cada

evenlo de las [ases
de RC2021.
*Coordinacién ¥
prganizacidn  con
los eseoltas y porta
estandartes de las
banderas para ¢l
ingreso Y apertura
del evento y canto
del himno nacional
*coordinacion  del
lugar del evento
plblico, equipos de
andio y decoracion
del saldn y otros
(himnos, pantallas
pablicas,
micrdfonos  mesa,
principal mas silla
vacia, atril, sillas
para  autoridades
adomos forales, y
olros  aperilivos
para invitados ¥
cindadanos
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CUERPO DE BOMBEROS

Municipal de Machala

wiww bombet

de Bomberos Municipal
de Machala y soporte
técnico en plataformas a
transmision ¥y apoyo
técnice al Dpto. de
Comunicaciones en el
evento RC2021.

P
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wmachala.gob.ec

presentes ¥

transmision on-line.
* Preparacion de
Agenda del dia del
evento RC2021,
junte  con el
maestro de
Ceremonia,
*Opden  del  dia,
Constatacion ~ de
Quorum.
*Transmision ¥
reproduccion  del
evento  por  los
medios digitales.
*Grabaciin ¥
edicion de video del
acto de RCI021.

B * Actualizacion  de
phagina CBMM, en
el punto
Transparencia.
*Creacion de
USUATIOS para
INEresn a

Ing. Giancarlo | Responsable de | Soporte  Técnico  en plataforma de

Loayza TICs plataforma del Cuerpo CBMM, de las

fases de Rendicion
de Cuentas 2021,
*Coordinacion con
la responsable de
Planificacion  para
el ingreso de datos
en las plataformas y
demas Tases de
RC2021.

. Subida  de
informe RC2021 ¥
matriz a plataforma

1
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CUERPO DE BOMBEROS
Municipal de Machala

de la institucion.

* Soporte téenico al
administrador ¥
usuario del ingreso
de cada fase dentro

de la  pégina
institucional,
*Ayuda y soporte
técnico, en la
deliberacion
piblica de la

primera autoridad,
* Soporie téomico
en la transmision on
line de RC2021.
*Soporte Técnico ¢
informético al
momenta de llenar
la informacion en la
plataforma de
CPCCS, vy dar
cumplimiento  esta
fase ultima.

Funcionarios todos:
Coordinadores,

ejecutores ¥
responsables de la
gestion - seglin - su
funcién y proceso
dentro del CBMM

SEGUNDO JEFE
(OPERATIVO),
JEFES, Y
RESPONSABLES
DE LOS DPTOS,
DEL CBMM.

wiww. bomber:

Entrepa oporfuna de
toda la informacion, del
afio 2021 que esta en
proceso de rendicidn de
cuentas, donde informa
su cumplimiento de su

jefatura, departamento
o area a responsabilidad

?

]
i
]

¢

hsmachala.gob.e

*informe  téenico
anual de POA 2021,
*Cumplimiento  de
metas ano 2021,
con los indicadores
de  gestion ¥
cuadros estadisticos
de cada
informacion.
*Cumplimiento  de
los pedidos
ciudadanos del afio
anlerior a acciones
y recomendaciones
a cumplir en el afio
2021.
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CUERPO DE BOMBEROS
Municipal de Machala

*Cumplimiento  de
la ruta del proceso

RC2021 ¥
asistencia a
reuniones

convocadas por el
equipo de RC2021
y  cumplimiento
responsable de la
informacion en los
plazos solicitadas.

Cumpliendo formalmente con lo dispuesto en el oficio Nro, CPCCS-DEOR-2021-0020-OF de
fecha El Oro, 30 de diciembre de 2021, sumillado por la Sra. Ab. Jesenia Mendia Nagua,
Coordinadora Provineial de CPCCS. Por lo tanto; en virtud de lo sefialado a cada responsable
del Equipo v responsables de la entrega de la informacion del departamento bajo su
responsabilidad; DISPONGO DE LA MANERA OPORTUNA Y URGENTE DAR
CUMPLIMIENTO de cada fase v fechas del proceso y se proceda desde 1a presente fecha a
desarrollar el informe v matriz de Rendicion de Cuentas 2021 del Cuerpo de Bomberos
Municipal de Machala con 1a informacion pertinente y relevante del mismo.

Sin otro particular que comunicar me reitero de ustedes con los debidos agradecimientos.,

Adentamente

ABNEGACION Y DISCIPLINA o a7 ek 4

;/
[ okl

Crnl. (B) In ario Javier Astudillo Gomez
JEFE DEL CUERPO DE BOMBEROS MUNICIPAL DE MACHALA

Copia: srchivo
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